临川十中2009—2010学年度上学期教务处工作安排

	
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	说        明

	一
	30
	31
	九月
	2
	3
	4
	5
	开学准备工作、印发作息时间表、发放备课本及读书笔记本

	二
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	任课教师安排、印发作息时间表、印发上学期期终考试评估表

	三
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	入学教育、制订教务工作计划、        普通话宣传周活动
编排课表、晚自习辅导表

	四
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	组织学习《课程标准》

	五
	27
	28
	29
	30
	十月
	2
	3
	召开全校各班学习委员会

	六
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	开始随堂听课

	七
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	

	八
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	

	九
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	

	十
	十一月
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	安排期中考试

	十一
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	期中考试

	十二
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	期中考试评估、印发期中考试成绩表

	十三
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	根据期中考试评估听课

	十四
	29
	30
	十二月
	2
	3
	4
	5
	教学常规检查

	十五
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	

	十六
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	预订期终考试卷

	十七
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	检查教师读书笔记

	十八
	27
	28
	29
	30
	31
	一0年元月
	2
	

	十九
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	整理教师业务档案

	二十
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	

	二十一
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	安排期终考试

	二十二
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	期终考试复习

	二十三
	31
	二月
	2
	3
	4
	5
	6
	期终考试

	二十四
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	除夕
	改卷、各班发放成绩单
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